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 برامج التعريفيةتقرير ال :الموضوع

 

 info@sooatk.org.sa info@sooatk.org.sa الموقع الإلكتروني 

 0557757484ج/  –حي الكعكية )السبهاني( خلف شركة الزاهد للمعدات الثقيلة   –مكة المكرمة  –المملكة العربية السعودية 

 SA1980000443608018885751 حساب الجمعية لدى مصرف الراجحي:  

 تقرير البرامج التعريفية

  المتعلقة بطبيعة عمل الجمعية والجوانب المالية والقانونية

 التوعية بمكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهابو

 م2025السنة المالية 

 جمعية سعاة الخير للخدمات الإنسانية بمكة المكرمة الجهة

 م2025السنة المالية  الفترة

 برنامج تعريفي داخلي لأعضاء مجلس الإدارة والإدارة التنفيذية نوع البرنامج

 

 أولًا: مقدمة

انطلاقًا من حرص الجمعية على تعزيز وعي أعضاء مجلس الإدارة والإدارة التنفيذية بطبيعة عمل 

الجمعية، ورفع مستوى المعرفة بالضوابط المالية والإدارية والنظامية ذات العلاقة بعمل القطاع غير 

ارة، م تنفيذ لقاءات تعريفية داخلية ضمن اجتماعات مجلس الإد2025الربحي، تم خلال عام 

ركزت بصورة خاصة على الإجراءات المالية، وضبط المصروفات والعهد، والعقود، وإقفال البرامج 

 والمشاريع، وإعداد القوائم المالية، والممارسات النظامية المرتبطة بالاعتماد والمراجعة.

 ثانياً: أهداف البرنامج

 رفع معرفة أعضاء مجلس الإدارة والإدارة التنفيذية بالمسؤوليات المالية والنظامية للجمعية.  -1

التأكيد على أهمية وجود مستندات مؤيدة لكل عملية مالية، وربط الصرف بالعقود والفواتير   -2

 وسندات الصرف والتحويلات البنكية.

 التعريف بآليات اعتماد العقود والمصروفات وتسوية العهد المالية وإقفال البرامج والمشاريع.  -3

بيان إجراءات إقفال السنة المالية ودور المحاسب القانوني ومجلس الإدارة والجمعية العمومية في   -4

 مراجعة واعتماد القوائم المالية.

تعزيز الالتزام بالصلاحيات والاعتمادات السابقة، ورفع الفروقات أو التجاوزات المالية لمجلس الإدارة   -5

 لاتخاذ القرار المناسب.
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 SA1980000443608018885751 حساب الجمعية لدى مصرف الراجحي:  

 ثالثاً: البرامج والموضوعات التعريفية المنفذة

 

 أبرز الموضوعات التاريخ البرنامج / اللقاء التعريفي م

التعريف بإجراءات الرقابة المالية  1

 وإقفال البرامج والمشاريع
 م23/06/2025

مراجعة العقود والفواتير وسندات الصرف، مطابقة 

التحويلات البنكية، تسوية العهد، إقفال البرامج 

والمشاريع، مراجعة عقود التسويق، وآلية معالجة 

 التجاوزات والفروقات المالية.

2 

التوعية بمكافحة غسل الأموال 

وتمويل الإرهاب في المنظمات غير 

 وسبل الوقاية منهاالربحية 
 م22/8/2025

التوعية بمكافحة تقديم ورشة عمل يتناول جوانب 

غسل الأموال وتمويل الإرهاب في المنظمات غير 

 وسبل الوقاية منهاالربحية 

التعريف بإجراءات الإقفال المالي  3

 والالتزامات النظامية السنوية
 م31/12/2025

قراءة ميزان المراجعة، مراجعة الإيرادات والمصروفات 

ونتيجة السنة المالية، قيود الإقفال، تجهيز القوائم 

المالية، دور المحاسب القانوني، وآلية عرض القوائم على 

 مجلس الإدارة والجمعية العمومية.

 

 رابعاً: المحاور المالية التي تمت تغطيتها

 سلامة الدورة المستندية وضرورة وجود عقد أو فاتورة أو سند صرف أو مستند مؤيد حسب طبيعة العملية. •

 مطابقة التحويلات البنكية مع القيود المحاسبية والعقود والفواتير. •

 تسوية العهد المالية وعدم إقفال أي عهدة قبل استكمال مستنداتها وإعادة أي مبالغ متبقية. •

 مراجعة المصروفات الفعلية للبرامج والمشاريع وإقفالها ماليًا وإداريًا بعد استكمال المستندات. •

 قراءة ميزان المراجعة وفهم إجمالي الإيرادات والمصروفات ونتيجة السنة المالية وآلية تسجيل قيود الإقفال. •
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 خامساً: المحاور القانونية والنظامية التي تمت تغطيتها

 .مسؤولية مجلس الإدارة عن اعتماد القرارات المالية والعقود والمصروفات ضمن الصلاحيات والميزانيات •

 ضرورة عرض أي تجاوز أو فرق مالي جوهري على مجلس الإدارة لاعتماده وفق الإجراءات المتبعة. •

 أهمية توثيق القرارات بمحاضر مجلس الإدارة وربطها بالمستندات المالية والتنفيذية. •

استكمال إجراءات رفع القوائم المالية بعد المراجعة إلى مجلس الإدارة والجمعية العمومية لاعتمادها وفق  •

 الإجراءات النظامية.

 سادساً: الفئة المستهدفة

 بالجمعية.لون والعاممجلس الإدارة، والمدير التنفيذي، الجمعية وأعضاء 

 سابعاً: أسلوب التنفيذ

تم تنفيذ البرنامج بأسلوب التوعية والتطبيق العملي أثناء اجتماعات مجلس الإدارة والاجتماعات المرتبطة بإقفال 

البرامج والسنة المالية، من خلال استعراض الحالات الفعلية للجمعية، ومراجعة المستندات والتقارير والعمليات 

 الية والنظامية المناسبة لكل حالة.المالية والعقود والتسويات، ومناقشة الإجراءات الم

 ثامناً: أبرز المخرجات

 تعزيز فهم الأدوار والمسؤوليات المالية والنظامية لدى أعضاء مجلس الإدارة والإدارة التنفيذية. •

 التأكيد على استكمال ملفات العقود والفواتير وسندات الصرف والتحويلات البنكية. •

 مراجعة وتسوية العهد المالية وإقفال البرامج والمشاريع بصورة موثقة. •

 استكمال إجراءات إعداد القوائم المالية ومراجعتها من المحاسب القانوني. •

 .وسبل الوقاية منهاالتوعية بمكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب في المنظمات غير الربحية 

 

 المدير التنفيذي                                                          رئيس مجلس الإدارة              

 أ/ عبدالله بن سعود الهذلي                                          أ/ عبدالحفيظ بن خال محمد تركستاني

    التوقيع:                                                                             التوقيع: 
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 تعريفلل النشر التوعوي لمنشورات المركز الوطني لأعضاء ومنسوبي الجمعية

 للتوعية عن مخاطر غسل الأموال بمخاطر غسل الأموال ومكافحة الإرهاب 


